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Offre D’emploi

Adjointe Administrative

Ce que vous ferez:

- Entré de données dans l’inventaire


- Gestion de comptes payables


- Mise en page des promotion de saison


- Gestion de l’inventaire informatique 


Qualifications Requises:

- Connaissances de la suite Microsoft (Excel, 

Word, Powerpoint, Etc.)


- Connaissance du logiciel Acomba (un atout)


- Maitrise de la langue française


- Anglais fonctionnel (Parlé/Écrit)


Les Avantages:

- Salaire compétitif


- Horaire 8am - 5pm (4pm le Vendredi)


- Ambiance Familiale


- Assurances Collectives


- Vacances Payée


- Bureau avec fenestration


Contact: 

Joey Blain

joey.blain@tecnicochauffage.ca

450-442-1777 Ext 228


Qui nous sommes:

Tecnico: Une entreprise familiale fondé 
en 1988 oeuvrant dans le domaine de la 
distribution d’équipement de 
plomberie, chauffage, climatisation et 
ventilation.


Nous sommes reconnus pour notre 
service à la clientèle et notre ambiance 
plaisante pour tous lors de leur passage 
dans nos bureau. 


Notre équipe forte en connaissance est 
prête a accueillir des nouveau membres!
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